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Sobald sich Thre MS
Word Dokumente
uber mehrere Seiten
erstrecken, ist es
sinnvoll,

Wissenschaftliche
Arbeiten schreiben mit

Word £%

sich tiber Gliederung
und Einteilung der
Arbeit Gedanken zu
machen.

Vor allem vielseitige
Dokumente mit Bil-
dern, Formeln und
Verweisen bedurfen
einer durchdachten
Vorgangsweise, bei
der Sie in diesem
Buch mit vielen Rat-
schlagen untersttitzt

Natascha Ni-
col und Ralf
Albrecht: Wis-
senschaftli-
che Arbeiten
schreiben mit

Word, 364

Seiten, Addis-  werden.

on-Wes- Die Autoren geben
ley-Longman,  zyerst eine Einfiih-
§080207, BISIB;V76 rung in die, fir gro-
X ATS 364.- Bere Arbeiten in MS

Word eingebauten
Zusatzfunktionen,
wobei alle Erklarungen fir Word 97 und
fir Word 2000 gegeben werden. Danach
folgt eine ausfiihrliche Erlauterung der
Gliederungs- und Formatfunktionen, so-
wie der Erstellung von Tabellen in Word
und der Import externer Tabellen. Fir

solche schlagen die Autoren vor, dass
man sie Giber den Umweg eines Bildbear-
beitungsprogramms einfiigt, um durch
erweiterte Bearbeitungsmoglichkeiten
die Qualitat verbessern zu koénnen. Die
verschiedensten Verfahren und mogli-
chen Probleme im Umgang mit Grafikda-
teien bilden den Inhalt von Kapitel 5. Fiir
Veroffentlichungen besonders wichtig ist
auch die darauf folgende ausfiihrliche
Behandlung des Zitierens und der Quel-
lenangabe nach DIN fir unterschiedliche
Wissenschaftsbereiche.

Da in vielen naturwissenschaftlichen Tex-
ten Formeln vorkommen, werden sowohl
mathematische als auch chemische For-
meln sehr umfangreich beschrieben. So
konnen Sie zum Beispiel Formeln durch
die Verwendung der Abstandszeichen
professioneller gestalten: Folgende Tas-
tenkombinationen gelten fiir Abstande
mit steigender GroBe:

(Stra) (ATE), (Stra)

Leertaste gedriickt. Im Buch sind noch
weitere Formeleditor-Tastaturkirzel
zusammengefasst. Daran angeschlossen
wurden Tipps fir den erfolgreichen
Abschluss und Ausdruck des

Dokumentes.

Besonders gut gelungen sind auf
CD-ROM beiliegende Dokumentenvorla-
gen, welche fiir Diplom- und Doktorar-
beiten wohl durchdachte Grundlagen
sind. Dazupassend ermoglichen
VB-Skripte unter anderem das Einfligen
von Formeln und Bild- bzw. Tabellen-
nummern inklusive Optionen zum Aus-
wahlen spezieller Eigenschaften per
Mausklick. Sollten Sie mit der Nieder-
schrift [hres Textes schon begonnen ha-
ben, helfen gezielte Hinweise beim Um-
stieg auf die vorgestellten Arbeitsweisen.

Voraussetzung fir den erfolgreichen Ein-
satz des Buches ist, dass sich der Leser
schon mit MS Word beschaftigt hat um
auch die erweiterten Funktionen rasch
umsetzen zu kénnen. Es ist dartiber hin-
aus sicher zweckmé&Big, einen eigenen
Kurzindex mitzuschreiben. Dieser ermdg-
licht Ihnen spéater ein schnelleres Wieder-
finden von Funktionen und Tipps speziell
fur die eigene Arbeit.

Sowohl der schliissige Aufbau der einzel-
nen Kapitel als auch die sehr nitzlichen
Makros und Dokumentenvorlagen ma-
chen dieses Buch zu einer empfehlens-
werten Literatur fir “Vielschreiber”.

die dazugehorigen Funktionen, die Sie
auswahlen kénnen.
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wechseln, wo Ihre Tabelle gespeichert ist.
Nun gehen Sie mit den
(Richtungs-Tasten] zu Ihrer "Tabelle"
und im Menu "Datei" finden Sie
"Eigenschaften" ( @ ). Sobald Sie
nun driicken, haben Sie Zugriff
auf alle Eigenschaften der gerade aktuel-
len "Tabelle".

So wahlen Sie eine Funktion aus: Tippen
Sie mit dem Stift in die Zelle A6, anschlie-
Bend tippen Sie auf die Schaltflache
|f(’§. Nun wahlen Sie z.B. die Funktion
"Mittelwert" aus und bestatigen mit OK.
Eine vollstandige Liste und Syntaxdetails
finden Sie in der integrierten Hilfe.

Argumente) bzw auf ein erneutes

Driicken der Taste.
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In der Bearbeitungszeile sehen Sie fol-
gendes: "=MITTELWERT()" Zwischen den
beiden Klammern wartet nun der blin-
kende Cursor auf weitere Befehle. Tip-
pen sie nun mit dem Stift auf die Zelle A2
und ziehen Sie den Stift bis auf A5 weiter.

Und nun dricken Sie die Taste.

Der Cursor springt zwischen "A5" und der

Immer gut informiert!

Wenn Sie eine Kalkulation speichern
wollen, dann missen Sie nur im Meni

"Datei" "Weitere" und "Speichern"

anwahlen ((Strg) ). Wollen Sie je-
doch die verwendete Tabelle unter einen
neuen Namen abspeichern, so wahlen
Sie im Menu "Datei" "Weitere" und
"Speichern unter" an
( (S)). Um die Datei in
den Anfangszustand zurtick zu bringen,
wahlen Sie im Menii "Datei" "Weitere" und

"Riicksichern" an
( (Umschalt R)).

Ihre Datei kénnen Sie auch mit einem
Kennwort versehen

( (UmschaTt @).
Eine andere wichtige Funktion ist das Ei-

genschaften-Feature. Sie missen " Tabel-
le" verlassen und in den Ordner
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Sie erhalten Auskunft tiber "Zuletzt gedin-
dert", "Grofe' und "Dateityp". Diese
Daten koénnen nicht direkt editiert
werden. Mit "Schreibschutz" konnen Sie
Ihre Tabelle vor ungewolltes
uberschreiben sichern. Unter " Versteckt',
kénnen Sie lhre Tabelle ausblenden.
Voraussetzung ist aber, dass Sie unter
"Extras" "Einstellungen..." unter
"Versteckte Dateien anz.", dass Hakchen
deaktivieren, denn nur dann ist Ihre Datei
wirklich versteckt. Wenn "Gedndert"
aktiviert ist, wird PsiWin 2.x die neue
geanderte Version tiber die alte Backup
Datei Giberschreiben.

Im Teil 3 werden wir sehen, wie man die
Kalkulation zu Papier bringt.
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