KURSANGEBOT DES COMPUTER CLUB RETZ

Einführung in die EDV (Anfänger) 
3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Welchen Computer brauche ich für welche Arbeit. (Beratung bei Neuanschaffung)

Woraus besteht ein Computer (Begriffserklärung), Betriebssysteme (DOS, UNIX, OS/2)

Windows 95 für Einsteiger (Explorer)

Windows 95 für Fortgeschrittene 
3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Installation, Desktop, Bildschirmschoner, Druckereinrichten, Druckmanager, Netzwerk-Installation, 386 erweitert-virtueller Speicher, Soundtreiber, Schriftarten, Farbgestaltung u.s.w.

WinWord Office 97 für Einsteiger

3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Programmenüs, Symbole, Explorer (WinWord), Symbolleisten, Text-Erfassen-Verschieben-Kopieren, Text oder Textteile aus anderen Dokumenten kopieren, einfügen von Grafiken, erstellen von Vorlagen und Formularen, verschiedene Schriftarten, färbige Schrift, Formatierungen (Linksbündig, Rechtsbündig, Zentrierte Schrift), Blocksatz-Fett-Kursiv-Druck u.v.a
WinWord Office 97 für Fortgeschrittene

3 Abende 18.30-21.00 Uhr

ODPC - Daten aus dBase, Excel, Foxpro übernehmen, Serienbriefe, Ettikettendruck, Kuvertdruck, Tabellen, Diagramme erstellen (Statistik), Rechtschreibüberprüfung, einfügen von Kopf- und Fußzeilen Formulare u.s.w.
WinWord Office 97 Perfektion (Workshop)
 nach Vereinbarung

Erstellen von Werbeschriften mit Grafiken und/oder Sprachdokumentation. Tips und Tricks.

Excel Office 97 für Einsteiger



  3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Texte und Zahlen eingeben, Formeln erstellen, Tabellen ändern und erweitern, Zelleninhalte formatieren, Tabellen drucken, Diagramme erstellen, Diagramme verändern und formatieren.
Excel Office 97 für Fortgeschrittene
              3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Datenbanken anlegen, sortieren, ändern, suchen, Formeln mit gemischt relativ-absoluter Bezugsart erstellen und kopierte Formeln korrigieren, mehrere Tabellen miteinander verknüpfen, Rechnen mit Datumswerten und logischen Funktionen, Datenaustausch über OLE, Diagramme in Tabellen integrieren.
Excel Office 97 Perfektion (Workshop)

nach Vereinbarung

Eigene Anwendungen planen und umsetzen.
Corel Draw 5.0 für Einsteiger

3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Einfache Layouterstellung für Urkunden, Glückwunschkarten, Briefkopf, Visitenkarten u.s.w mit grafischen Effekten.
Corel Draw 5.0  für Fortgeschrittene
3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Multilayerfunktion, 3D-Effekte, Spezialfunktionen mit Pixelgrafiken,
Corel Draw 5.0 Perfektion


nach Vereinbarung

Zusatz Corel Trace und Corel Mosaik, Corel Photopaint
MS-ACCESS Office 97 für Einsteiger

3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Was ist eine relationale Datenbank, wie und wo werden Datenbanken eingesetzt, was gibt es für Datenbankprogramme unter DOS und Windows, Entwurf einer Datenbank, erstellen einer Datenbank unter MS-Access, erstellen von Eingabemasken zur Daten-Neuerfassung-Änderung und zum Löschen von Datensätzen.  

MS-ACCESS Office 97 für Fortgeschrittene
3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Erstellen von eigenen Applikationen mit Prüfroutinen, Berechnungen in MS-Access-Basic. Erstellen von Menüleisten, Übergabe von Adressdaten für Serienbriefe an WinWord Office 97. Einbinden von gescannten Fotos für Personal-, Kunden-, Vertreterdatenbanken.  
Powerpoint Office 97 für Fortgeschrittene
3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Eigene Präsentationen planen und umsetzen.

Internet für Einsteiger

Was ist das Internet. Was kostet ein Internetanschluß. Welche Hard- u. Softwarekomponenten werden dafür benötigt. Was ist ein Provider. Installation und Konfiguration der Software. Präsentation der Internetbrowser "Netscape" und "Intenet Explorer". Was ist eine E-mail. Präsentation einer E-mail Software. Surfen im Internet.

Internet - Seitengestaltung

Der Inhalt im Internet wird in Seiten, die in einer dafür speziell geeigneten Sprache erstellt werden. Viele Softwarepakete können diese aus normalen Dokumentseiten generieren. Wie soll eine Site (Webseite) aufgebaut sein. Was sind Hyperlinks. Wie sendet man die erstellten Sites an den Provider.

Erstellen von Windows - Online Hilfen 
2 Abende 18.30-21.00 Uhr

Dokumentation einer MS-Access Applikation, Kontextsensitive Hilfebildschirme zur benutzerfreundlichen Bedienung der Programme.

Datenfernübertragung (DFÜ) 

3 Abende 18.30-21.00 Uhr

Was ist ein Modem, wie funktioniert es, wie werden Daten zu einem anderen Computer übertragen, welche Übertragungsarten gibt es, welche Medien stehen zur Datenübertragung zur Verfügung (Telefon, Datex-P, ISDN), welche Datenkomprimierungsverfahren gibt es, welche Computer-Programme werden dafür verwendet, Datensicherungsprotokolle, Anwendungen der Datenfernübertragung: 

Fax-Senden und -Empfang am Computer, Internet, Compuserve, PAN, andere Datenbanken 
Netzwerke




2 Abende 18.30-21.00 Uhr

Sinn und Zweck von Computervernetzung, Netzwerkarten, Kommunikationsprotokolle,
Demonstration des clubeigenen  Netzwerkes,Windows NT.

Hardware  (nur für Clubmitglieder)

nach Vereinbarung

Beratung und Aufrüstung von PC-Hardware, Speichererweiterung, Einbau größerer oder zusätzlicher Festplatte,  Streamer-Laufwerk, CD-ROM Laufwerk, Einbau Soundkarte,

ISDN-Karte, Modeminstallation und Software.










3 Abende        2 Abende       1 Abend

KOSTEN/KURS:

für Mitglieder des CCR


öS  1.600,-
öS  1.100,-
öS     600,-

Ohne Workshop

für Nichtmitglieder


öS  1.900,-
öS  1.300,-
öS     700,-










3 Abende

KOSTEN/KURS:

für Mitglieder des CCR

öS  2.000,-

Mit Workshop

für Nichtmitglieder

öS  2.400,-

Set Angebot:
Computer - Grundkurs und Einführung in die EDV/Windows 95

3 Abende
Grundkurs WinWord Office 97 (Textverarbeitung)



3 Abende

Grundkurs EXCEL Office 97   (Tabellenkalkulation)   ODER 


3 Abende

Datenbank - Grundkurs MS - ACCESS Office 97



3 Abende
KOSTEN/ 9 Kursabende:
für Mitglieder des CCR

öS  4.000,-





für Nichtmitglieder

öS  4.900,-


WO:



Seminarraum des CCR (ehemaliges Bezirksgericht) im Althof Retz


ANMELDUNG: 
Telebüro
Tel.: 02942/20577  FAX: 02942/20577-20


Helmuth Schlögl 
Tel.: 02942/2580    FAX: 02942/2580 
