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Office� 2010� wird� für� private� Endanwender� in�
drei� Versionen� geliefert� � (für� sog.� Volumensli�
zenzkunden� gibt� es� weitere� �� noch� umfangrei�
cher�bestückte���Editionen):�

��Office�Home�and�Student�

��Office�Home�and�Business�

��Office�Professional�
Achtung:�die�„Home�and�Student“�Version�setzt��
den� privaten,� nicht�kommerziellen� Gebrauch�
voraus.�
Von� diesen� Versionen� kann� man� eine� „Product 
Key Card“ (PKC)� oder� ein� „Full Package Pro-
duct“ (FPP)� erwerben.� Die�Product Key Card enthält�
nur�den�25�stelligen�Kode� für�die� Freischaltung�

eines�vorinstallierten�Produkts,�das�Full�
Package� Product� enthält� auch� den�
Datenträger.�

Office�Starter�2010�

Office� Starter� 2010� ersetzt� das� bisher�
mitgelieferte� Works.� Es� ist� eine� redu�
zierte�Version�von�Office�für�diejenigen�
User,� die� sich� die� Vollversion� nicht�
leisten� wollen.� Bei� einem� neuen� PC�
wird�Office�Starter�von�den�OEMs�vor�
installiert.�Es�enthält�Word�Starter�und�
Excel�Starter,�das�sind�Word��und�Excel�
in�Versionen�mit�begrenzter�Funktiona�
lität.� Starter� enthält� nicht� Outlook,�
PowerPoint�und�OneNote.�Das�Starter�

Welche�Edition�ist�die��richtige?� Home�&�Student� Home�&�Business� Professional�

Word�2010�Professionell�aussehende�Dokumente� �� �� ��

Excel�2010�Spreadsheets�und�Charts�als�Blickfang� �� �� ��

PowerPoint�2010�Wirkungsvolle�Präsentationen� �� �� ��

OneNote�2010�Organisiert�Notizen�und�Informationen� �� �� ��

Outlook�2010�Kalender,�Kontakte�und�E�Mail�im�Griff� —� �� ��

Publisher�2010�Marketingmaterial�in�Profi�Qualität� —� —� ��

Access�2010�Datenbanken�erstellen�und�verwalten� —� —� ��

Inkludierter�Technischer�Support� 90�Tage� 90�Tage� 1�Jahr�

Office�2010�Suiten
Home�and�Student Home�and�Business Professional��

PKC FPP PKC FPP PKC FPP��

€��109,00 €��139,00 €��249,00 €��379,00 €��499,00 €��699,00

Einzelanwendungen
Word Excel PowerPoint Oulook Publisher Access OneNote

€��189,00� €��189,00 €��189,00 €��189,00 €��189,00 €��189,00 €��109,00

Office 2010 
Christian�Haberl�
�
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Produkt� ist�kostenlos�und�wird�durch�Werbung�
finanziert.�

Wie�sieht�Office�Starter�2010�aus?�

Die� nebenstehende� Tabelle� zeigt� den� Unter�
schied�zwischen�Office�2010�Starter�und�„Home�
and�Student“.�
Starter�unterscheidet�sich�von�den�vollen�Editi�
onen� durch� seine� eingeschränkte� Funktionali�
tät.�(siehe�Bild�weiter�unten)�

Technologie�Garantie�

Unter� folgenden�Bedingungen�kann�man�güns�
tig�einsteigen,�indem�man�eine�aktuelle�Version�
von�Office�2007�erwirbt�und�bei�Erscheinen�von�
Office� 2010� aus� diese� neue� Version� kostenlos�
aktualisiert.�

�� Kauf� von�Office� 2007� zwischen� 5.�März� und�
30.�September�2010�

�� Installation� und� Aktivierung� von�Office� 2007�
bis�30.�September�2010�

��Man�erhält�kostenlosen�Download�von�Office�
2010�

Registrierung� mit� Windows� Live�ID� auf�
www.office.com/techg.� Kostenloser� Download�
ab� Verfügbarkeit� von� Office� 2010.� Gegen� Ge�
bühr�kann�auch�eine�DVD�angefordert�werden.�
Download/DVD�Bestellung� ist� möglich� bis� spä�
testens�31.10.2010�

Das�Schlagwort�dieser�neuen�Version�ist�

„Beeindruckende�Dokumente�gestalten“�
Als�besonders�innovative�Highlights�gelten:�

��Bildbearbeitung� (Word,� PowerPoint� und�
Publisher)� und� Videobearbeitung� in� Power�
Point� 2010� (siehe� Bild� unten� links� „Picture�
Tools“)�

�� SmartArt� Grafiken� in� Word� und� PowerPoint�
2010�

�� Sparklines,� Powerpivot�und�bedingte� Forma�
tierung�in�Excel�2010�

Einfach�und�effektiv�zusammenarbeiten�

��Unterhaltungsansicht� und� Social� Connectors�
in�Outlook�2010�(Bild�unten�rechts)�

��Gemeinsame,� gleichzeitige� Dokumentbear�
beitung� in�Word,�PowerPoint,�OneNote,�und�
Excel�2010�

��Verbessertes� Ribbon� und� neue� Backstage™�
Ansicht�in�allen�Anwendungen�

Vergleich�Starter—Home�&�Student Office�
Starter

Home�&�
Student

Word�2010� Eingeschränkt� ��

Excel�2010� Eingeschränkt� ��

PowerPoint�2010� —� ��

OneNote�2010� —� ��

Outlook�2010� —� —�

Inhaltsverzeichnis,�Literaturverzeichnis,�Fußnoten� —� ��

Dokumentenüberarbeitung� mit� Nachverfolgung,� Kom�
mentaren� —� ��

Makros� —� ��

Daten�organisieren�mit�Pivot�Tabellen,�Pivot�Chart,�Slicers� —� ��

Werbung�im�Produkt� �� —�

Fester�Aufgabenbereich� (lässt�sich�nicht�ausblenden�oder�
verkleinern)� �� —�

Technologie�Garantie:�Upgradepfade�

Reduzierte�
Funktionalität�

Werbung,�immer�einge�
blendete�Aufgabenleiste�

Office�Starter�2010�
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Von�überall�zugreifen�und�Dokumente�
bearbeiten�

��Office�Web�Apps�auf�Windows�Live�SkyDrive�

��Broadcast�Slide�Show�in�PowerPoint�2010�
Der�Live�SkyDrive� ist�ein�kostenloseer�Begleiter�
von� Office� 2010.� Der� SkyDrive� ist� Ihr� 23� GB�
Laufwerk� im� Web,� von� dem� Dokumente� mit�
steuerbarem� Zugriff� freigegeben� werden� kön�
nen.�
Mit�der�Broadcast�Slide�Show�können�Präsenta�
tion� auf� nahezu� jedem� Standort� vorgeführt�
werden,� auch� wenn� der� Betrachter� über� kein�
PowerPoint�verfügt.�
�
�
�
�
�
�
�

Was�ist�neu:�Features�&�Anwendungen�

Ribbon�

�� Jetzt�in�allen�Anwendungen�verfügbar�
�� Intuitiver:� Erleichtert� das� Finden� der� Lieb�
lingsfunktionen�und��tools�

�� Toll� aussehende� Dokumente� schneller� und�
einfacher�erstellen�

�

Backstage™�View�

��Umfassende� Vollbild�Umgebung� für� die� Ar�
beit�mit�Dokumenten�

��Dokumente� schnell� speichern,� drucken,� tei�
len�und�veröffentlichen�

��Dokumenteneigenschaften� und� Optionen�
bearbeiten�

�
�
�
�
�
�
�
�
�

Dateikompatibilität�

��Office� 2010�Dokumente� in�Office� 2003� oder�
2007�Formaten�speichern�

��Mit�früheren�Office�Versionen�erstellte�Datei�
en�in�das�Office�2010�Format�umwandeln,�um�
neue�Funktionen�zu�ermöglichen�

��Direkt�von�Office�2010�als�PDF�speichern�
��Auch�ODF�Formate�öffnen�und�speichern�
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Word2010�

Bildbearbeitungswerkzeuge�

Dokumenten� visuelle� Wirkung� geben,� ohne�
Word� 2010� zu� verlassen.� Farben� anpassen,�
Hintergrund�freistellen,�zuschneiden,�Filter�und�
Effekte�anwenden.�

SmartArt™�Grafiken�

Wichtige� Informationen� effeiktiver� darstellen.�
Stile� anwenden,� Farben� anpassen,� Animation,�
Effekte�und�vieles�mehr.�

Excel2010�

Sparklines�

Mini�Diagramme� in� einzelnen� Zellen� erstellen�
um�rasch�Datentrends�und�Muster�zu�erkennen.�

PowerPoint�2010�

Videobearbeitungswerkzeuge�

Einbetten� und� bearbeiten� von� Videodateien�
direkt� in� PowerPoint� 2010.� Videos� schneiden,�
Stile�und�Effekte�anwenden,�wie�Spiegelungen,�
Schatten�und�3D�Rotationen.�

Broadcast�Slide�Show�

PowerPoint� Präsentationen� direkt� und� live� in’s�
Internet� streamen.� PowerPoint� erstellt� einen�
Link�zum�weitergeben.�Jeder,�der�den�Link�hat,�
kann�während�der�Übertragung�die�Präsentati�
on�betrachten.�

OneNote2010�

Grundlegendes�

Sammeln,�Organisieren�und�Teilen�von�Notizen,�
Bildern,� Video�,� und� Audio� Information� an� ei�
nem�einfach�zu�erreichenden�Ort.�

Linked�Notes�

OneNote� 2010� am� Desktop� andocken� um� ein�
fach�nebenbei�Notizen�zu�erfassen�und�Quellen�
zu�verlinken,�während�man�in�anderen�Anwen�
dungen�oder�Webseiten�arbeitet.�

Bedingte�Formatierung�

Daten� einfach� analysieren� durch� Hervorheben�
bestimmter�Werte�in�einem�Datenbereich.�

Professionell��
aussehende��
Dokumente�

Spreadsheets�
und�Charts�
als�Blickfang�

Wirkungsvolle�
Präsentatio�
nen�

Organisieren�
von��
Notizen�und�
Informationen�
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Outlook2010�

Unterhaltungsansicht�

Einfaches�Verfolgen�und�Verwalten�von�E�Mail�
Unterhaltungen� durch� zusammenfassen� oder�
sogar� ignorieren� ganzer� Threads� mit� einem�
einzigen�Klick.�

Social�Connector�

Bei�sozialen�Netzwerken�am�Ball�bleiben,�inklu�
sive�Windows�Live,�LinkedIn�und�andere�belieb�
te�Social�Networking�Seiten�direkt�aus�Outlook�
2010.�

Publisher2010�

Bildbearbeitungswerkzeuge�

Bekräftigen� Sie� ihre� Arbeit� mit� den� verbesser�
ten�Bildbearbeitungswerkzeugen.�Bilder�einfach�
einfügen�oder�ersetzen�und�zugleich�Optik�und�
Layout�der�Publikation�oder�Vorlage�erhalten.�

Druckvorschau�und�Backlight�

Sehen�Sie�genau,�wie� ihre�Arbeit� im�Druck�aus�
sehen�wird�und�machen�Sie�noch� in�der�Druck�
vorschau� Anpassungen.� Mit� dem� neuen�
Backlight� Feature� sehen� Sie� auch�die�Rückseite�
der� Publikation,� damit� die� Seite� genau� an� der�
richtigen�Stelle�umgeblättert�werden�kann.�

Access2010�

Vorgefertigte�Vorlagen�

Schneller� und� einfacher� loslegen� mit� neuen�
vorgefertigten�Datenbankvorlage,�die�sich�leicht�
auf� die� spezifischen� Anforderungen� anpassen�
lassen.�

Bedingte�Formatierung�

Mit� der� verbesserten� Bedingten� Formatierung�
erstellen� Sie� eindrucksvolle,� umfangreiche,�
dynamische�Berichte.�

Office�2010�–�Top�features�

Kalender,��
Kontakte�
und�E�Mail��
im�Griff�

Publikationen�
in��
Profiqualität�

Datenbanken�
erstellen�und��
verwalten�

Menüpunkte�

Einheitlicher� Aufbau� der� Menüpunkte� in� allen�
Programmen�
Einfachere� Navigation,� schnelleres� Auswählen�
aller�Befehle�
�
�
�
�
�

OneNote�2010�

Bei�Office�2010�in�allen�Suites�enthalten�
Notizen� können� von� vielen� Anwendungen� di�
rekt� in� einen� bestimmten� Notizblock� geschickt�
werden�
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PowerPoint�2010�

Videos�direkt�in�Powerpoint�bearbeiten�
Videos�schneiden�und�Größe�reduzieren��
Farb�� und� Videoeffekte� und� neue� beeindru�
ckende�Folienübergänge�hinzufügen�
�
�
�
�
�
�

Excel�2010�

Sparklines:�Mini�Diagramme�in�Zellen�erstellen�
Daten� schneller� analysieren�mit� einfach� zu� er�
richtenden�Filter�Schaltflächen�
�
�
�
�
�
�

Outlook�2010�

Emails�zu�Konversationen�zusammenfassen�um�
besseren�Überblick�zu�erhalten�
Ganze�Threads�verschieben/ignorieren�
�
�
�
�
�

Office�Web�Apps�

Die�Office�Web�Apps,�also�die�Online�Versionen�
von� Word,� Excel,� PowerPoint� und� OneNote,�
sind� einerseits� ein� Bestandteil� von� SharePoint�
2010� –� andererseits� sind� sie� kostenlos� verfüg�
bar�in�Windows�Live�SkyDrive.�

Überall�arbeiten�

Betrachten,�erstellen�und�bearbeiten�von�Doku�
menten� überall,� wo� es� eine� Internet� Verbin�
dung�gibt.�
Dateien� online� speichern� auf� Windows� Live�
SkyDrive�(25GB)�ohne�lästiges�Verschicken�per�E
�Mail�oder�Austauschen�über�USB�Stick.�
Vom�PC,�Mobiltelefon�oder�Webbrowser�jeder�
zeit�auf�Dokumente�zugreifen.�

Mit�anderen�zusammenarbeiten�

Gemeinsames� nutzen� und� austauschen� von�
Dokumenten�auf�mehreren�Computern�
Erlaubt� es� mehreren� Benutzern� zentral� einem�
Dokument� zu� arbeiten� und� Änderungen� nach�
zuverfolgen.�
Kompatibel�mit�Mac�oder�PC;�Internet�Explorer,�
Firefox� oder� Safari;� und� älteren�Versionen� von�
Office.�

Das�Office�Erlebnis�erweitern�

Einfach�und�rasch�Dokumente�direkt�von�Office�
im�Web�speichern.�
Nahtlos�mit�den�gewohnte�Programmen�arbei�
ten,�egal�ob�offline�oder�online.�

Komponente� Anforderung�

Prozessor� 500�MHz�Prozessor�oder�schneller�

Hauptspeicher� 256�MB�Arbeitsspeicher�oder�mehr�

Festplatte� Mindestens�3�GB�freier�Speicher�

Grafik�
1024�x�768�Monitor�empfohlen;�Mindestens�1024�x�576�Bildschirmauflö�
sung�für�Excel�2010,�OneNote�2010,�Outlook�2010,�PowerPoint�2010,�und�
Word�2010�

Betriebssystem�

Windows�XP�mit�Service�Pack�(SP)�3�(32�bit),�Windows�Vista�mit�SP1�(32�
bit�oder�64�bit),�Windows�Server�2003�R2�(32�bit�oder�64�bit)�mit�MSXML�
6.0�installiert,�Windows�Server�2008�mit�SP2�(32�bit�oder�64�bit),�Windows�
7�(32�bit�oder�64�bit).�Terminal�Server�und�Windows�on�Windows�(WOW)�
sind�unterstützt.�

Weitere�

Voraussetzungen�und�Produktfunktionalität�können�je�nach�Systemkonfi�
guration�und�Betriebssystemversion�variieren.�Hardware�
Grafikbeschleunigung�erfordert�eine�DirectX�9.0c�kompatible�Grafikkarte�
mit�mindesten�64MB�Grafikspeicher.�

Systemanforderungen�

Zusammenfassung�

��Übersichtliche�Produktlinie�mit�3�Vollversionen�im�Retail,�die�inhaltlich�aufeinander�aufbauen�

�� Keine�Produkt�Upgrades�mehr�

��OneNote�2010�ist�in�allen�Vollversionen�enthalten�
��Ribbon�nochmals�verbessert�und�in�allen�Applikationen�enthalten�

��Office�Starter�2010�statt�Works�auf�neuen�PCs�(Preloaded)��kein�Trial�mehr!�

�� Product�Key�Card�statt�MLK�




